Kocaali Belediyesi

Elektronik Ruhsat ve Iskan Yonetimi Bilgi Sistemi Yénetmeligi

BIRINCI BOLUM: Amag, Kapsam ve Dayanak
Madde 1: Amag

Bu yonetmeligin amaci, Kocaali Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesindeki
islemlerin (yap1 ruhsat talepleri, yap: kullanma izin belgeleri vb.) dijital ortamda hizli, etkin
ve diizenli bir gekilde ytirlitiilmesini saglamak, projelerin elektronik ortamda kabuliinii
gerceklestirmek ve dijital arsiv sisteminin kullanimina kolaylik tanimaktir. Ayrica, ilgili tiim
belge ve raporlarin elektronik ortamda saklanmasi, erisilmesi ve y6netilmesi i¢in bir gergeve
olusturulacaktur.

Madde 2: Kapsam

Bu yonetmelik, Kocaali Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirltigii’nde ¢alisan tiim personelin
ve bagvuru sahiplerinin elektronik ortamda gergeklestirdigi bagvurular: (projeler, teknik
raporlar, belgeler vb.) kapsar. Ayrica, bu yonetmelik elektronik ruhsat sistemine dair isleyis,
sistemdeki belgelerin ytiklenmesi, ruhsat ve iskan bagvurusu, degerlendirilmesi, onay
stiregleri ve dijital arsivleme hususlarini da kapsamaktadir.

Madde 3: Dayanak

Bu yonetmelik, 3194 sayili Imar Kanunu, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, 4206 say1li
Elektronik Imza Kanunu ve Kocaali Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin genel
yonetmeliklerine dayanmaktadir. Ayrica, dijital ortamda yapilan islemlerle ilgili ulusal ve
uluslararas1 mevzuat da dikkate alinarak hazirlanmistir.

Madde 4 - Tammmlar
Bu yonetmelikte gegen:

e Belediye: Kocaali Belediye Baskanligi’ni,

o Sistem (ERYS): Elektronik Ruhsat ve Iskan Yonetim Bilgi Sistemi’ni,

o Bagvuru Sahibi: Ruhsat ve Iskan talebinde bulunan gercek veya tiizel kisileri,

e Proje Miiellifi: Mimari, statik, mekanik, elektrik, zemin, akustik vb. projeleri-
raporlar hazirlayan ve mesleki yeterlilige sahip kisileri,

o Yetkili Personel: Belediyede gorevli, ruhsat ve iskan iglemlerinde yetkilendirilmis
teknik personeli,
ifade eder.
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IKINCI BOLUM: Sistem Isleyisi
Madde 5: ERYS Sistemi ve Yiikleme Prosediirii

a) Sistem Gereksinimleri ve Bagvuru Sartlar:

Basvuru sahiplerinin, sistem iizerinden islem yapabilmesi igin Kocaali Belediyesi tarafindan
belirlenen kullanici ad1 ve sifre ile sisteme giris yapmalar1 gerekmektedir. Sisteme erigim,
basvuru sahibinin kimlik bilgileri ve proje tiiriine gore siiflandirilmus yetkilerle saglanacaktir.

b) Proje Tiirleri ve Belgeler:
Basvuru sahibi tarafindan sunulacak projeler asagidaki kategorilere ayrilacaktir:

o Mimari Proje: Bina tasarimi, plani, cepheleri ve i¢ mekén diizenlemelerini i¢eren
proje.

 Statik Proje: Yapinin tasiyici sistemlerinin hesaplamalar1 ve detaylar:.

o Elektrik Projesi: Elektrik tesisat planlari, aydinlatma ve giig sistemlerinin projeleri.
o Mekanik Proje: Isitma, sogutma, havalandirma ve su tesisati projeleri.

o Zemin Etiidii Raporu: Zeminin tasima kapasitesi, analizleri ve onerilen temeller.

o Harita Evraklari: Parselin yerini, sinirlarimi ve ilgili 6l¢timlerini gosteren belgeler.
o Taahhiitname ve Teknik Raporlar: Insaatla ilgili taahhiitler ve teknik incelemeler.

¢) Proje Yiikleme Siireci:

Projeler, uygun formatta (PDF, CAD, DWG, WORD, JPEG, PNG, TIFF, NCZ, vb.) sisteme
yiiklenir. Yiikleme sirasinda, bagvuru sahibi tarafindan projenin tiirii ve ilgili agiklamalar
belirtilecek, ek belgeler (mimari ve miihendislik raporlari, zemin etiidii sonuglari vb.) de
sisteme entegre edilecektir.

Madde 6: Proje Onay ve Degerlendirme Siireci

a) Bagvuru Degerlendirme:
Bagvuru siireci sisteme yiiklenen belgelerin yetkili personel tarafindan incelemesi ile devam
edecektir.

-Sisteme yiiklenen belgeler, belediye tarafindan gorevlendirilmis, yeterlilige sahip yetkili
personel tarafindan dijital ortamda incelenir.

- Projeler ve belgelerde eksiklik veya hata bulunmas1 durumunda sistem {izerinden bagvuru
sahibine geri bildirim yapulir.

- Eksikliklerin tamamlanmasinin ardindan nihai onay stireci baglatilir.

b) Eksik ve Hatal Belgeler:

Inceleme sirasinda herhangi bir eksik veya hatali belge tespit edildiginde, bagvuru sahibine e-
posta veya SMS yoluyla bildirim yapilacak ve belgeyi diizeltmesi talep edilecektir. Eksik
belgeler tamamlanf’nadan siirec ilerlemez.
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c) Elektronik Onay Siireci:

Projeler, ilgili yetkili personel kontrol edildikten sonra elektronik ortamda onaylanmasi
saglanacaktir. Onay islemi, sistem iizerinden dijital imza ile yapilacak ve bagvuru sahibine
bildirilecektir.

d) Tadilat ve Isim Degisikligi Ruhsatlar

Tadilat ruhsatlar1 ve isim degisikligi ruhsatlar1 da sistem tizerinden bagvurularak ytirtitiiliir. Bu
islemler i¢in gerekli belgeler ve agiklamalar sisteme yiiklenmelidir

UCUNCU BOLUM: Dijital Arsivleme ve Veri Giivenligi
Madde 7: Dijital Arsivleme

a) Arsivleme ve Saklama:

Tiim basvuru ve projeler, sisteme yiiklendikten sonra Kocaali Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigii tarafindan dijital arsivde saklanacaktir. Arsivleme islemi, belgelerin tarihlerine
gore siralanacak ve hizl erisim saglanacaktir.

b) Veri Yedekleme ve Giincelleme:

Dijital veriler, her 24 saatte bir yedeklenecek ve arsivlerde herhangi bir veri kayb:
yasanmasinin dniine geg¢ilecektir. Veri giincellemeleri ise her proje bagvurusuyla es zamanli
olarak yapilacaktir.

c) Erigsim ve Yetki Yoénetimi:
Her personel igin erisim yetkileri, gorev tanimlarina uygun sekilde belirlenir.

Madde 8: Veri Giivenligi ve Gizlilik

a) Dijital Imza Kullanim:
Proje onaylar1 ve tiim resmi belgeler dijital imza ile onaylanacaktir. Dijital imzalarin
gegerliligi, Elektronik Imza Kanunu’na uygun sekilde saglanacaktir.

DORDUNCU BOLUM: Personel Yiikiimliiliikleri ve Egitim
Madde 9: Personel Yiikiimliiliikleri

a)islem Siirecleri:

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii personeli, bagvuru ve projelerin eksiksiz sekilde isleme
alinmasi, kontrol edilmesi ve onay siire¢lerinin zamaninda tamamlanmasindan sorumludur.
b) Proje Inceleme ve Geribildirim

Yetkili personel, bagvurular: ve projeleri inceledikten sonra bagvuru sahibine geri bildirimde
bulunacak, gerekirse diizeltmelerin yapilmasim talep edecektir.
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c) Veri ve Belgeler Uzerinde Izleme:
Bagvuru sahiplerinin yiikledigi projeler ve belgeler, her bir islemde izlenebilir olacaktir.
Denetim sirasinda, bagvurunun hangi asamada oldugu ve varsa aksakliklar tespit edilecektir.

Madde 10: Egitim Programlari

a) Egitim Zorunlulugu:
Imar ve Sehircilik Miidiirliik personeli, sistemi etkin bir gekilde kullanabilmesi igin diizenli
olarak egitimlere tabi tutulacaktir. Egitimler, yeni sistem giincellemeleri ve prosediirleri igerir.

BESINCI BOLUM: Son Hiikiimler Yetki ve Yiiriirlik
Madde 11 - Yetki

Belediye, sistemin isletilmesi, giincellenmesi ve uygulanmasina iligkin her tiirld yetkiyi
haizdir. Yonetmeligin yiiriirliik tarihinden itibaren yapilacak tiim yeni bagvurular sadece
sistem iizerinden kabul edilir.

Madde 12:Yiiriirlikte hiikiim bulunmayan haller
Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, yiiriirlitkteki ilgili mevzuat hitkiimlerine
uyulur.

Madde 13: Yonetmeligin Yiiriirliige Girmesi

Bu yonetmelik, Kocaali Belediye Meclisi’nin 07.10.2025 tarih ve 74 sayili karariyla
onaylandiktan sonra yiiriirliige girecek ve tiim bagvuru sahipleri ve personel i¢in gegerli
olacaktir.

Madde 14- Yiiriitme

Bu yénetmelik hiikiimlerini Kocaali Belediye Baskani yiiriitiir.
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